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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОГО 

ПРЕДМЕТА ДИСЦИПЛИНЫ 

 

1.1. Область применения рабочей программы 

Программа учебного предмета является частью образовательной программы среднего 

профессионального образования в соответствии с ФГОС СПО по профессии 09.01.04 

Наладчик аппаратных и программных средств инфокоммуникационных систем. 

Учебный предмет входит в общеопрофессиональный цикл учебного плана изучается 

на базовом уровне. 

1.2. Цели и планируемые результаты освоения предмета: 

1.2.1. Целями изучения предмета «Информационные технологии» являются: 

В результате освоения учебного предмета студент должен уметь:  

− использовать программное обеспечение в профессиональной деятельности; 

− использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации; 

− обрабатывать текстовую и табличную информацию; использовать деловую графику и 

мультимедиаинформацию;  

− использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и 

передачи данных; 

− обрабатывать текстовую и числовую информацию; 

− применять мультимедийные технологии обработки и представления информации; 

− обрабатывать информацию, используя средства пакетов прикладных программ 

В результате освоения учебного предмета студент должен знать:  

− понятие информационных систем и информационных технологий, 

автоматизированной обработки информации; 

− основные правила и методы работы с пакетами прикладных программ; 

− возможности сетевых технологий работы с информацией; 

− методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации; 

− принципы защиты информации от несанкционированного доступа 

− теоретические основы, виды и структуру баз данных; 

− принципы классификации и кодирования информации;  

− номенклатура информационных источников, применяемых в профессиональной 

деятельности;  

− приемы структурирования информации; формат оформления результатов поиска 

информации;  

− основы современных систем управления базами данных. 

Реализация предмета направлена на формирование общих и профессиональных 

компетенций   

ОК 2. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации,  и информационные технологии для выполнения задач профессиональной 

деятельности 

ОК 5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста 

ОК 9. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках 
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ПК 1.1. Проводить инвентаризацию и вести учет технических и программных средств 

информационно-коммуникационных систем с использованием специализированных 

программ 

ПК 1.2. Выполнять контроль наличия запасов, выполнения своевременного ремонта и 

наличия сервисных контрактов на обслуживание инфокоммуникационных систем. 

ПК 2.1. Осуществлять приемку и монтаж аппаратных средств 

инфокоммуникационных систем с проверкой соответствия документации. 

ПК 2.2. Устанавливать и настраивать системное и прикладное ПО, необходимое для 

функционирования ИС, в том числе сетевое программное обеспечение и программное 

обеспечение для защиты от несанкционированного доступа. 

ПК 2.3. Выполнять конфигурирование аппаратных средств инфокоммуникационных 

систем 
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1. СТРУКТУРА И  СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО ПРЕДМЕТА 

2.1. Объем дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы предмета 78 

в том числе:  

лабораторные  работы 20 

практические занятия 20 

Теоретические занятия 38 

Промежуточная аттестация в форме  

консультация/экзамен 

6 
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2.2. Тематический план и содержание учебного предмета Информационные технологии 

 

Наименование разделов и тем Содержание учебного материала, лабораторные  

работы и практические занятия, самостоятельная 

работа студентов, проект 

Домашние задания 

Тип 

занятия 

(Л, ЛЗ, 

ПЗ) 

Объем 

часов 
№ урока Тема урока 

1 2 3 4 5 6 

Раздел 1. Виды информации и методы ее обработки  

1-3 Тема 1.1. Виды и свойства 

информации 

Информация и формы ее представления. Основные 

характеристики информации. Основные форматы 

текстовых, графических, аудио и видеофайлов. 

Классификация информационных технологий. 

П. 1.1-1.7 [1.1] Л 6 

4 Конвертирование и 

сохранение файлов в 

различных форматах 

Конвертирование и сохранение файлов в различных 

форматах 

Отчет ПЗ 4 

5 Тема 1.2. Базовые 

информационные процессы, 

их характеристика и модели 

Извлечение информации. Транспортирование 

информации. Обработка информации. Режимы 

обработки данных. Способы обработки данных.  

[3.1] – стр. 45-115 читать. 

Письменно ответить на 

вопросы № 1-14.  
Подготовить сообщение на 

тему «Базовые 

информационные 

процессы» 

Л 2 

6 Сжатие и передача файлов 

различных форматов 

Сжатие и передача файлов различных форматов отчёт ПЗ 2 

Раздел 2. Применение информационных технологий для разработки служебных документов  

7-8 Тема 2.1.  Основные 

технологии разработки 

текстовых документов 

Основные правила и методы разработки служебных 

документов. 

Настройка режимов отображения документов и 

параметров страницы. 

Редактирование и форматирование документов. 

Подготовка шаблонов документов. 

Вставка таблиц и графических элементов в текстовые 

документы. 

П. 3.1-3.2 [1.1] Л 4 
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9 Разработка и 

форматирование текстовых 

документов из заданных 

фрагментов 

Разработка и форматирование текстовых документов 

из заданных фрагментов 

Пр.р. 1 [2.2] – Отчет ЛЗ 2 

10 Форматирование и 

оформление 

многостраничных 

документов 

Форматирование и оформление многостраничных 

документов 

Пр.р. 1 [2.2] – Отчет ЛЗ 2 

11 Подготовка и сохранение 

шаблонов документов 

Подготовка и сохранение шаблонов документов Пр.р. 2 [2.2] – Отчет ЛЗ 2 

12 Вставка таблиц и 

графических элементов в 

текстовые документы 

Вставка таблиц и графических элементов в текстовые 

документы 

Пр.р. 3 [2.2] – Отчет ЛЗ 4 

13-14 Тема 2.2 Применение 

электронных таблиц 

Основные встроенные функции электронных таблиц.  

Обработка числовых данных средствами электронных 

таблиц.  

Построение диаграмм и графиков. 

П. 5.1-6.4 [1.1] Л 4 

15-16 Разработка и заполнение 

электронных таблиц на 

основе представленных 

данных. 

Разработка и заполнение электронных таблиц на 

основе представленных данных. 

Пр.р. 8 [2.2] – Отчет ЛЗ 2 

17 Фильтрация и группировка 

данных в электронных 

таблицах 

Фильтрация и группировка данных в электронных 

таблицах. 

Пр.р. 11 [2.2] – Отчет ПЗ 2 

18-19 Вычисления в электронных 

таблицах. 

Вычисления в электронных таблицах. Пр.р. 10 [2.2] – Отчет ПЗ 2 

20 Построение графиков и 

диаграмм в электронных 

таблицах. Анимированные 

графики. 

Построение графиков и диаграмм в электронных 

таблицах. Анимированные графики. 

Пр.р. 9 [2.2] – Отчет ЛЗ 4 

Раздел 3. Технологии создания мультимедийных документов  

21-22 Тема 3.1. Современные 

мультимедийные ресурсы 

Классификации и сферы применения 

мультимедийных ресурсов. 

Образовательные ресурсы 

П. 7.1-7.4 , 9.1-9.4[1.1] Л 4 
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Бизнес-приложения 

23 Подготовка презентации по 

образовательным ресурсам. 

Подготовка презентации по образовательным 

ресурсам. 

Пр.р. 26 [2.2] – Отчет ПЗ 2 

24 Подготовка презентации по 

бизнес-приложениям. 

Подготовка презентации по бизнес-приложениям. Пр.р. 26 [2.2] – Отчет ПЗ 2 

25 Доработка презентаций для 

добавления мультимедийных 

эффектов 

Доработка презентаций для добавления 

мультимедийных эффектов. 

Пр.р. 27 [2.2] – Отчет ЛЗ 4 

26-27 Тема 3.2. Применение веб-

технологий 

Основные поисковые системы. Правила 

использования информационного контента. 

Основные сервисы и методы публикации информации 

в сети. 

П. 9.5[1.1] Л 4 

28 Поиск и систематизация 

заданной информации 

Поиск и систематизация заданной информации Пр.р. 35 [2.2] – Отчет ПЗ 2 

29 Подготовка материалов для 

размещения в сети. 

Подготовка материалов для размещения в сети. Отчет ПЗ 2 

30 Выбор сервиса и публикация 

материалов в сети. 

Выбор сервиса и публикация материалов в сети. Отчет ПЗ 2 

Раздел 4. Основы обработки информации в базах данных  

31-32 Тема 4.1. Основные 

принципы хранения 

информации в базах данных 

Основные понятия баз данных: реляционные таблицы, 

установление связей между таблицами. 

П. 13.1-13.3[1.1] Л 4 

33 Обновление информации в 

базе данных. 

Обновление информации в базе данных. Пр.р. 19 [2.2] – Отчет ЛЗ 4 

34 Тема 4.2. Обработка и 

обновление информации в 

таблицах баз данных 

Понятие запроса. Конструктор запросов. 

Формирование отчета по заданным параметрам. 

Пр.р. 22 [2.2] – Отчет Л 4 

35 Создание и сохранение 

запросов и отчетов для 

заданной базы данных 

Создание и сохранение запросов и отчетов для 

заданной базы данных. 

Пр.р. 23 [2.2] – Отчет ЛЗ 4 

36 Консультация зачет 6 
Всего часов 84 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОГО ПРЕДМЕТА 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация учебной дисциплины требует наличия кабинета «Информационных технологий». 

Оборудование кабинета: 

− посадочные места по количеству обучающихся;  

− автоматизированные рабочие места обучающихся;  

− автоматизированное рабочее место преподавателя;  

− демонстрационные стенды;  

− комплект учебно-наглядных пособий «Основы информационных технологий».  

− маркерная доска. 

Технические средства обучения:  

− автоматизированные рабочие места обучающихся; 

− автоматизированное рабочее место преподавателя; 

− МФУ; 

− аудиосистема; 

− проектор и экран;  

− мультимедиа проектор. 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы 

Основные:  

1. 1. Гохберг, Г. С. Информационные технологии: учебник для СПО / Г. С. Гохберг, А. В. 

Зафиевский, А. А. Короткин. Изд. 3-е, стереотип. - М.: ИЦ «Академия», 2020.-240с. 

Дополнительная литература: 

1. Михеева Е.В. «Информационные технологии в профессиональной деятельности» - М.: 

Издательский центр «Академия», 2020.  

2. Михеева Е.В. «Практикум по информационным технологиям в профессиональной 

деятельности» - М.: Издательский центр «Академия, 2020-288 с.. 

Перечень Интернет-ресурсов: 

1. Советов, Б. Я.  Информационные технологии: учебник для среднего профессионального 

образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство 

Юрайт, 2023. — 327 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст: 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт].  

3.3. Межпредметные связи 

Рабочая программа осуществляет межпредметные связи со следующими учебными 

дисциплинами/профессиональными модулями:  

ОУД.06 Информатика; 

МДК.01.01 Структура и содержание документации на технические и программные средства 

инфокоммуникационных систем 

МДК.01.02 Технологии и инструментарий формирования отчетных документов для 

инфокоммуникационных систем   
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3.4. Спецификация учебно-методического комплекса 

№ Наименование Количество Тип носителя 

1. Инструкционные карты 10 бумага, электронный 

вариант 

2. Комплект для промежуточной аттестации 1 бумага, электронный 

вариант 

3. Рабочая  программа 1 бумага, электронный 

вариант 

4. Список литературы (основной, 

дополнительной, факультативной) 
1 электронный вариант 

5. 

Электронный учебник 1 

Доступ через 

образовательную 

платформу ЮРАЙТ 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОГО ПРЕДМЕТА 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения 

практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения студентами индивидуальных заданий, проектов, 

исследований. 

Раздел Результаты обучения1 Критерии оценки Формы и методы контроля и 

оценки 

Раздел 1. Виды 

информации и методы 

ее обработки 

понимание методов и средств сбора, обработки, 

хранения, передачи и накопления информации; 

возможности сетевых технологий работы с 

информацией; 

понимание принципов защиты информации от 

несанкционированного доступа 

понимание принципов  классификации и кодирования 

информации;  

понимание  номенклатуры  информационных 

источников, применяемых в профессиональной 

деятельности;  

владение приемами  структурирования информации; 

форматами оформления результатов поиска 

информации 

понимание основ  архитектуры аппаратных средств; 

принципов функционирования аппаратных средств 

вычислительной техники; принципов работы 

операционных систем;  

владение информационными ресурсами  для поиска и 

хранения информации;  

владение  технологиями сбора, размещения, хранения, 

накопления, преобразования и передачи данных;  

Результаты выполнения 

заданий соответствуют 

заданным шаблонам и 

требованиям. 

При выполнении заданий 

использованы 

рациональные методы и 

средства обработки 

информации 

Тестирование 

Оценка результатов 

выполнения практической 

работы 

Экспертное наблюдение за 

ходом выполнения 

практической работы 
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Раздел 2. Применение 

информационных 

технологий для 

разработки служебных 

документов 

понимание основных правил и методов  работы с 

пакетами прикладных программ; 

владение программным обеспечением в 

профессиональной деятельности;  

владение навыками обработки  текстовой и табличной 

информации; 

владение навыками обработки  информации, используя 

средства пакетов прикладных программ 

понимание  информационных систем и 

информационных технологий, автоматизированной 

обработки информации; 

Результаты выполнения 

заданий соответствуют 

заданным шаблонам и 

требованиям. 

При выполнении заданий 

использованы 

рациональные методы и 

средства обработки 

информации 

Тестирование 

Оценка результатов 

выполнения практической 

работы 

Экспертное наблюдение за 

ходом выполнения 

практической работы 

Раздел 3. Технологии 

создания 

мультимедийных 

документов 

владение навыками  использования деловой графики и 

мультимедиаинформации;  

владение навыками  применения  мультимедийных 

технологий обработки и представления информации; 

Результаты выполнения 

заданий соответствуют 

заданным шаблонам и 

требованиям. 

При выполнении заданий 

использованы 

рациональные методы и 

средства обработки 

информации 

Тестирование 

Оценка результатов 

выполнения практической 

работы 

Экспертное наблюдение за 

ходом выполнения 

практической работы 

Раздел 4. Основы 

обработки информации 

в базах данных 

понимание теоретических  основ, видов и структуры 

баз данных; 

владение основами  современных систем управления 

базами данных. 

Результаты выполнения 

заданий соответствуют 

заданным шаблонам и 

требованиям. 

При выполнении заданий 

использованы 

рациональные методы и 

средства обработки 

информации 

Тестирование 

Оценка результатов 

выполнения практической 

работы 

Экспертное наблюдение за 

ходом выполнения 

практической работы 
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Шкала оценивания 

При оценивании знаний и умений обучающихся используется фиксированная  форма 

для устных, письменных и лабораторных работ. Для тестовых заданий используется 

рейтинговая система.  Данная система выбрана с учетом используемых педагогических 

технологий. 

Фиксированная оценка отражает промежуточные или завершенные успехи учащегося, 

его прилежание на занятии. Обычно выражается количественно в одном из ранговых 

значений 5-балльной шкалы: 

   «5» – владеет в полной мере (отлично);  

   «4» – владеет достаточно (хорошо);  

   «3» – владеет недостаточно (удовлетворительно);  

   «2» – не владеет (неудовлетворительно). 

Оценка «5» выставляется, если студент:  

    - безошибочно излагает материал устно или письменно;  

    - обнаружил усвоение всего объема знаний, умений и практических навыков в 

соответствии с программой;  

- сознательно излагает материал устно и письменно, выделяет главные положения в 

тексте, легко дает ответы на видоизмененные вопросы;  

- точно воспроизводит весь материал, не допускает ошибок в письменных работах;  

- свободно применяет полученные знания на практике. 

 Оценка «4» выставляется, если ученик:  

- обнаружил знание программного материала;  

- осознанно излагает материал, но не всегда может выделить существенные его 

стороны;  

- обладает умением применять знания на практике, но испытывает затруднения при 

ответе на видоизмененные вопросы;  

- в устных и письменных ответах допускает неточности, легко устраняет замеченные 

учителем недостатки. 

Оценка «3» выставляется, если ученик:  

- обнаружил знание программного материала, но испытывает затруднения при его 

самостоятельном воспроизведении и требует дополнительных уточняющих вопросов 

учителя;  

- предпочитает отвечать на вопросы воспроизводящего характера;  

- испытывает затруднения при ответе на видоизмененные вопросы;  

- в устных и письменных ответах допускает ошибки.  

Оценка «2» выставляется, если ученик:  

- имеет отдельные представления о материале;  

- в устных и письменных ответах допускает грубые ошибки. 

Оценивание тестовых заданий производится по рейтинговой системе. Перевод 

рейтинговой шкалы в зачетную оценку производится по правилу: полученные баллы за 

каждый ответ суммируются и высчитывается максимально возможное количество баллов. 

90–100% «5» отлично;  

80–89% – «4»хорошо;  

70–79% – «3» удовлетворительно;  

менее 70% – «2» не удовлетворительно. 

Экзамен по данной дисциплине выставляется при условии совокупно набранных 

объемов выполненной работы от100%.до 69% или полученной оценки от "5"до "3". 
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